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CIRCULAR No. 003 p»— —— —

DE - RECTORIA, SECRETARIA GENERAL Y GRUPO DE
ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA.

PARA - DEPENDENCIAS ACADEMICAS Y ADMINISTRATIVAS DE
LA SEDE CENTRAL DE LA UNIVERSIDAD PEDAGOGICA
Y TECNOLOGICA DE COLOMBIA.

ASUNTO : TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES

FECHA - 16 DE ENERO DE 2012

Dentro de las actividades del Procedimiento TRANSFERENCIA DOCUMENTAL, previstas
para el presente afio, anexo les estamos haciendo llegar el Cronograma de Transferencias
Documentales de los Archivos de Gestion al Archivo Central, el cual incluye hasta el 2009,
inclusive. Recomendamos el estricto cumplimiento del mismo, ya que su desarrollo esta
contemplado en el seguimiento a los indicadores que debe hacerse en forma mensual,
informando el resultado al Comité de Archivo de la Universidad.

En atencién a lo anterior, la mas minima abstencién en el cumplimiento de este Cronograma,
afectaria gravemente a la Universidad, ya que se veria reflejada en la auditoria que realiza
anualmente |la Contraloria al mencionado Procedimiento, cuya exigencia, por ser requisito de
ley, es del 100%.

Cualqguier inquietud relacionada con la organizacién de los documentos objeto de dicha
transferencia, puede ser consultada directamente en la Oficina del Grupo de Archivo,
telefénicamente o ingresando a la Pagina http://aplica. uptc.edu.co (Sistema SIGMA. Mapa de
Procesos. Gestion Electoral, Documental y de Peticiones -Procedimiento Transferencia
Documental).
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DEPENDENCIA FECHA PARA TRANSFERENCIA

CONSEJO SUPERIOR 10-04-2012
RECTORIA B 10-04-2012 B
SECRETARIA GENERAL 10-04-2012 i
GRUPO DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA 12-04-2012
GRUPO QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS 12-04-2012
OFICINA DE PLANEACION 12-04-2012
OFICINA DE CONTROL Y EVALUACION DE LA GESTION 17-04-2012
UNIVERSITARIA.
OFICINA JURIDICA 17-04-2012 I
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION, “SIGMA” 17-04-2012
OFICINA DE CONTROL DISCIPLINARIO 19-04-2012
OFICINA DE COMUNICACIONES 19-04-2012
EDUCACION VIRTUAL 19-04-2012
EMISORA UNIVERSITARIA 24-04-2012
CONSEJO ACADEMICO '24-04-2012
VICERRECTORIA ACADEMICA 24-04-2012
COMITE DOCENTE - 26-04-2012
OFICINA DE ACREDITACION 26-04-2012
FACULTAD DE CIENCIAS 03-05-2012
ESCUELA DE BIOLOGIA 03-05-2012
ESCUELA DE FisICA 08-05-2012
ESCUELA DE QUIMICA DE ALIMENTOS 08-05-2012
ESCUELA DE MATEMATICAS Y ESTADISTICA 10-05-2012

| ESCUELA DE POSTGRADOS FACULTAD DE CIENCIAS 10-05-2012
CENTRO DE INVESTIGACIONES FACULTAD DE CIENCIAS, CIEC 15-05-2012
FACULTAD DE CIENCIAS AGROPECUARIAS ~ 15-05-2012
ESCUELA DE INGENIERIA AGRONOMICA - 17-05-2012
ESCUELA DE MEDICINA VETERINARIA Y ZOOTECNIA 17-05-2012
ESCUELA  DE  POSTGRADOS  FACULTAD  CIENCIAS 22.05-2012
AGROPECUARIAS.
CENTRO DE INVESTIGACIONES AGRARIAS, INIAG 22052012
CLINICA VETERINARIA 24-05-2012 |
FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION 24-05-2012
ESCUELA DE ARTES PLASTICAS o 29-05-2012
ESCUELA DE EDUCACION FiSICA 29.05-2012
ESCUELA DE FILOSOFIA 31-05-2012
ESCUELA DE IDIOMAS 05-06-2012
ESCUELA DE MUSICA 05-06-2012
ESCUELA DE EDUCACION PREESCOLAR 07-06-2012
ESCUELA DE PSICOPEDAGOGIA 07-06-2012
ESCUELA DE CIENCIAS SOCIALES 12-06-2012
LICENCIATURA EN MATEMATICAS 12-06-2012
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ESCUELA DE INFORMATICA EDUCATIVA 14-06-2012
ESCUELA DE CIENCIAS NATURALES Y EDUCACION AMBIENTAL 14-06-2012 ]
ESCUELA DE POSTGRADOS FACULTAD CIENCIAS DE LA 19-06-2012 '
EDUCACION. ]
CENTRO DE INVESTIGACIONES FACULTAD CIENCIAS DE LA 19-06-2012
EDUCACION, CIEFED.
PROGRAMA ESCUELAS NORMALES SUPERIORES 21-06-2012
FACULTAD CIENCIAS ECONOMICAS Y 21-06-2012
ADMINISTRATIVAS.
ESCUELA DE ADMINISTRACION DE EMPRESAS 26-06-2012
ESCUELA DE ECONOMIA 26-06-2012
ESCUELA DE CONTADURIA PUBLICA 28-06-2012
ESCUELA DE POSTGRADOS FACULTAD CIENCIAS ECONOMICAS Y 28-07-2012
ADMINISTRATIVAS.
CENTRO DE ESTUDIOS DE ECONOMIA, CENES 03-07-2012
CENTRO DE ESTUDIOS DE ADMINISTRACION DE EMPRESAS, CEAD 03-07-1012
FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD 05-07-1012
ESCUELA DE ENFERMERIA 05-07-1012
ESCUELA DE MEDICINA 10-07-1012 i
ESCUELA DE PSICOLOGIA 10-07-1012 i
ESCUELA DE POSTGRADOS CIENCIAS DE LA SALUD 12-07-1012
CENTRO DE INVESTIGACIONES DE SALUD, CIES 12-07-1012 -
FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS SOCIALES 17-07-1012
ESCUELA DE DERECHO 17-07-1012
ESCUELA DE POSTGRADOS DE DERECHO 19-07-1012
CONSULTORIO JURIDICO 19-07-1012
CENTRO DE CONCILIACIONES 24-07-1012
CENTRO DE ESTUDIOS DE DERECHO, CIEDE 24-07-1012
FACULTAD DE ESTUDIOS A DISTANCIA 26-07-1012
ESCUELA DE CIENCIAS TECNOLOGICAS 26-07-1012
ESCUELA DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS Y ECONOMICAS 31-07-1012 p
ESCUELA DE CIENCIAS AGROPECUARIAS Y AMBIENTALES 02-08-1012
ESCUELA DE CIENCIAS HUMANISTICAS Y DE EDUCACION 02-08-1012 ]
FACULTAD DE INGENIERIA 02-08-2012
ESCUELA DE INGENIERIA CIVIL 09-08-2012
ESCUELA DE INGENIERIA METALURGICA 09-08-2012
ESCUELA DE INGENIERIA DE SISTEMAS 14-08-2012
ESCUELA DE INGENIERIA DE TRANSPORTE Y VIAS 14-08-2012
ESCUELA DE POSTGRADOS DE INGENIERIA 16-08-2012
CENTRO DE ESTUDIOS DE INGENIERIA, CEDEC 16-08-2012
DIRECCION DE INVESTIGACIONES 21-08-2012
UNIDAD DE RELACIONES EXTERNAS Y CONVENIOS 21-08-2012
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UNIDAD DE EXTENSION Y CONSULTORIAS | 23-08-2012
GRUPO DE AYUDAS AUDIOVISUALES - 23-08-2012
GRUPO DE BIBLIOTECA E INFORMACION ___28-08-2012
GRUPO DE LABORATORIOS ‘ ~ 28-08-2012
GRUPO DE IMPRENTA Y PUBLICACIONES F 30-08-2012 'r
GRUPO DE ADMISIONES Y CONTROL DE REGISTRO 30-08-2012
ACADEMICO.
UNIDAD DE POLITICA SOCIAL | 04-09-2012
| GRUPO DE PSICOLOGIA Y TRABAJO SOCIAL 1 04-09-2012
GRUPO DE BIENESTAR SOCIAL 04-09-2012
| GRUPO DE ACTIVIDADES CULTURALES Y DEPORTIVAS 06-09-2012 -
PROGRAMA DE EGRESADOS ~ 06-09-2012
| DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 11-09-2012
| GRUPO DE CONTABILIDAD 11-09-2012
GRUPO DE TESORERIA 13-09-2012 |
| GRUPO DE PRESUPUESTO 13-09-2012
| GRUPO DE TALENTO HUMANO 18-09-2012
GRUPO DE BIENES, SUMINISTROS E INVENTARIOS ~18-09-2012
ALMACEN E INVENTARIOS 20-09-2012
GRUPO DE SERVICIOS GENERALES 20-09-2012
GRUPO DE ORGANIZACION Y SISTEMAS Pl 25-09-2012
UNIDAD DE SERVICIOS DE SALUD, UNISALUD ~ 25-09-2012
GRUPO DE SALUD OCUPACIONAL 27-09-2012
CASA CULTURAL "Gustavo Rojas Pinilla” _ 27-09-2012

Se reitera sobre la importancia del cumplimiento estricto del presente Cronograma, teniendo en
cuenta que la meta del indicador es del 100%, lo cual sera auditado periddicamente e informado al

Comité de Archivo.
BIA ELENA Penn-égnnsas \k

Coordinadora Grupc} de Archivo y Correspondencia

Tunja, 16 de enero de 2012
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