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A partir de la fecha se debe tener en cuenta la siguiente informacién, dentro de
las actividades que comprometan el uso de formatos del Sistema SIGMA:

¥

Los formatos se ajustan especificamente a las directices de los
procedimientos, no se deben modificar y cada vez que se requiera
utilizarlos se deben bajor del sistema, dado que se actualizan
continuamente.

Es importante leer los procedimientos respectives con el fin de utilizar
debidamente cada formato, ejemplo: Contrate de Prestacion de Servicios
A-AB-P12-FO1 y Servicios A-AB-P10-FO4, ya que la utilizacion erada causard
la devolucion y por ende la demora en el framite de las cuentas.

En la utilizacion de los documentos, los procedimientos de Compras (A-AB-
PO1-FO1) y Servicios (A-AB-P10-FO1), tienen establecido cada uno un
formato diferente para compras (A-AB-PO1-FO4) y para servicios (A-AB-P10-
FOé) en Andlisis de Conveniencia donde se especificard claramente por
qué se contrata con X o Y atendiendo los criterios de evaluacién del mismo
formato, este debe ser revisado y firmado por la Coordinadora de Bienes y
Suministros, para dar tramite a la cuenta.

No es necesaric imprimir el Acta de Adjudicacién ni el contrato SIAFI, para
asi evitar gasto de papel y repeticién en la informacidén.

Se debe dar estricto cumplimiento a la Circular 019 de 2009, a fin de dar
curso a las cuentas y evitar fraumatismos y hechos cumplidos.
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